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本科教学工作合格评估专家进校
考察协调工作机构方案

2021 年 11 月 22 日-25 日，教育部高等教育教学评估中心组

织专家组对学校本科教学工作合格评估进校现场考察，为做好专

家组进校考察期间的联络、服务、保障等工作，成立专家进校考

察协调工作机构,在评建工作领导小组统一领导下开展工作。

一、协调工作机构

由罗兵校长任总协调，张勇副校长任副总协调，设教学综合

协调组、访谈座谈协调组、实地考察协调组、学工宣传协调组、

服务接待协调组。

协调工作机构的主要职责是负责专家进校考察的活动安排

和综合保障，确保专家与学校各个层面沟通及时顺畅、保障有力。

二、教学综合协调组

责任领导：张勇副校长

教学综合协调组下设 5 个工作小组，主要职责是配合专家组

在校期间完成听课、调阅教学档案、查阅材料等活动。

1.教学小组。主要负责磨课；试卷、毕业论文（设计）整改

及归档；统一规范教学文件格式；配置教室手机袋；配置教师工

作手袋；美化教室门口课表等工作；部署各教学院部开展听课、

看课等教学巡查工作；保障教学设施设备正常运行。

组长：刘玲玲、何旭
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成员：刘晓晖、周 立、刘 岚、廖 斌、各教学院部教科办

成员等

2.材料小组。主要负责国务院督导局 15 项支撑材料；自评

报告、数据分析报告等专家案头材料；评估补充说明材料；指标

支撑材料和备查材料等；负责印发知识手册；负责校徽、专家工

作牌制作等。

组长：成蕴琳

成员：赵岩、曾绍伦、张庆华、熊劲松、毛欲翔、唐宏、冯

冰、张 洁、申谜谜、罗祥周等

3.文秘小组。主要负责与教育部评估中心（院校评估处、信

息处）和专家组联络；负责掌握专家背景材料；负责统一下达专

家组指令；配合专家组项目管理员（秘书）工作等。

组长：袁 华、冯 冰

成员：苏 福、申谜谜、秘书联络员等

4.活动小组。主要负责专家在校期间学生学科类、文化类活

动策划安排。

组长：吴晶鑫

成员：卓 艳、田 园等

5.财务小组。主要负责评估工作专项经费的预算、报销、绩

效评价等工作。

组长：涂永琴

成员：马蕊、徐子健、张洁等
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三、访谈座谈协调组

责任领导：吕泉副书记

访谈座谈协调组下设 2 个工作小组，主要负责各级各类座谈

访谈活动。

1.访谈小组。主要负责校领导、各部门、教学院部访谈活动

组织。

组长：唐 娅

成员：胡海靖、宋艳丽、董书宏

2.座谈小组。主要负责教师、学生座谈活动组织等。

组长：成志湘、 艳ľ
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五、学工宣传协调组

责任领导：陈应勇副书记

学工宣传协调组下设 4 个工作小组，主要负责学生迎评思想

动员、宣传、安保、网络等工作。

1.学工小组。主要负责学生迎评思想动员；学生文明礼仪教

育；学生生活、学习秩序管理，做好专家深入学生生活社区考察，

学生寝室卫生环境及文化建设，协助做好专家食堂就餐安排等工

作。

组长：唐雪梅

成员：王黔京、杨 洋、孙 婷等

2.宣传小组。主要负责考察活动各环节摄影摄像工作；做好

舆论宣传工作，营造校园迎评氛围；做好舆情防控应对应急预案；

做好学校网站内容更新及数据闭合；完成校史馆建设；完成教学

区域文化墙建设、宣传片、宣传册等工作。

组长：苟先茂、阮潇潇

成员：何 龙、李 雪等

3.安保小组。主要负责校园安全、车辆停放及交通秩序维护，

确保专家校园通行顺畅等。

组长：翟运涛

成员：蔡 雷等

4.网络小组。主要负责校园网络畅通。

组长：梁 勇



- 5 -

成员：申 凯等

六、服务接待协调组

责任领导：杨昱副校长

服务接待协调组下设 3 个工作小组，主要职责是在严格遵守

有关规定的前提下，做好专家组服务工作，为专家提供良好的工

作、生活条件，做到简约到位。

1.接待小组。主要负责专家组接待，包括制定接待方案、预

算；专家联络员的培训与管理；专家接送、专家工作用品购置与

配发、专家工作车辆租赁与调度、专家酒店食宿、专家组酒店会

议室、专家住酒店用的笔记本电脑、打印机等设备的配置及保障、

专家组第一天从酒店集中前往学校途中的解说；学校住酒店工作

人员食宿安排等相关工作；统筹各部门、各教学院部的接待工作

等。

组长：赵伦进

成员：许玲茜、刘尧尧、周 灿、张 箫、杨雪艳、贾 若、

车浩强、梁秋露、石文等

2.会务小组。主要负责拟定专家组进校现场考察疫情防控工

作方案、专家见面会和专家组意见反馈会会务、邀请上级领导、

保障专家进校期间校内车辆调配等工作。

组长：陈兴科

成员：赖井林、刘明华、钱喜成等
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3.后勤小组。主要负责整治校园环境（重点是教学区域环

境）；完成体育场（篮球场）的修缮；保证食品安全；提供疫情

防控物资；安排专家医疗保障；食堂就餐、保电保水等工作。

组长：刘 全

成员：袁 刚、李 雷等
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